
 

 

คู่มือการปฏบิัติงานเบี้ยยังชีพ  
➢ การรับยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  
 ➢ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบ้ียความพิการ 

  ➢ การยื่นคำรอ้งเพือ่ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส ์

 
 
 
 
 
 

เทศบาลตำบลสมหวัง 
อำเภอกงหรา  จังหวัดพัทลุง 

 
 

คำนำ  



เทศบาลตำบลสมหวัง มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพให้กับ ผู้สูงอายุ ผู้พิการ  
และผู้ป่วยเอดส์โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงิน  สงเคราะห์เพ่ือการยังชีพ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 และ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และที่แก้ไข
เพ่ิมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562  

ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความรู้ความเข้าใจขั้นตอนการปฏิบัติงาน      
เบี้ยยังชีพที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการ  
ขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวเทศบาลตำบลสมหวังจึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ          
ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ ขึ้น  

เทศบาลตำบลสมหวัง หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ผู้สูงอายุ  
ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ตลอดจน 
เป็นเกณฑ์การลดดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน เพ่ือประโยชน์สูงสุดในการบริการ  ประชาชน
ต่อไป 
 
 
 
 

        เทศบาลตำบลสมหวัง 
 
 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



สารบัญ 
เรื่อง            หน้า  
1. หลักเกณฑ์และข้ันตอนการยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ              1 - ๔  
     
2. หลักเกณฑ์และข้ันตอนการลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ    ๕ - ๘  
     
3. หลักเกณฑ์และข้ันตอนการลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์  ๙ - ๑๐ 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑ 
 

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

   ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2566  

คุณสมบัติของผูม้ีสิทธิรบัเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้  

(1) มีสัญชาติไทย  
(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตตำบลสมหวัง (ตามทะเบียนบ้าน )  
(3) มีอายุหกสิบปี บริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อ 
     องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจาก หน่วยงานของรัฐ รฐัวิสาหกิจหรือองค์กร 
     ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่  

(ก) ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญ พิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน  
(ข) ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
(ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือ ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐ 
     หรือองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค)  
     ไม่รวมถึง ผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ตาม ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน 
     สงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น พ.ศ.2548 หรือผู้ที่ได้รับ 
     สวัสดิการอื่นตาม มติคณะรัฐ มนตรี  

หมายเหตุ : กรณีที่ผู้สูงอายุซึ่ง ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุย้ายภูมิลำเนา ไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน 
               ให้ผู้สูงอายุนั้นยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือ 
               กรุงเทพมหานค แล้วแต่กรณี ในกรณีท่ีผู้สูงอายุ ได้ดำเนินการ ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ 
               ผู้สูงอายุแล้ว ใหอ้งค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือ กรุงเทพมหานคร จ่ายเบี้ยยังชีพ 
               ผู้สูงอายุในเดือนถัดไป เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง 
 
ขั้นตอนการยืนยันสิทธิ เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

ภายในเดือนตุลาคม 2566 - เดือนธันวาคม 2566 และเดือน มกราคม 2567 - เดือนกันยายน 
2567 ให้ผู้สูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน ซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปี บริบูรณ์แล้ว 
และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณ 2567 (นับอายุจนถึงวันที่ 1 กันยายน 
2567) มายืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ด้วยตนเอง หรือในกรณีที่มีความจำเป็นผู้สูงอายุ ไม่
สามารถแจ้ง ความประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง ได้ อาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์
อักษรให้บุคคลอื่นเป็นผู้ ไปแจ้งความประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทน โดยสามารถ ยืนยันสิทธิการ
รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ได้ที่ สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลสมหวัง ในวันและเวลาราชการ 

 
 
 



 
๒ 

 
ขั้นตอนและระยะเวลา การรับย่ืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

 
ขั้นตอน 

 
ระยะเวลา 

 
๑. ยื่นยืนยันสิทธิ ฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 1 นาที / ราย 

 
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์/ บันทึก ข้อมูลในระบบ
สารสนเทศ (ใช้เครื่องอ่านบัตรประชาชน) 
 

5 นาที/ ราย 

๓. เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับ มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ 
 

3 นาที / ราย 

๔. เสนอผู้บังคับบัญชา ( ผู้บริหาร ) 1 นาที/ ราย 
 

๕. แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบคำขอ 1 นาที / ราย 
 

เอกสารหลักฐานประกอบการยืนยันสิทธิรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
☺ บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง)  
☺ ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (ฉบับจริง)  
☺ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย์ ได้ทุกธนาคาร (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และ 
       เลขที่บญัชี) 
หมายเหตุ : ในกรณีที่มีความจำเป็นผู้สูงอายุไม่สามารถแจ้งความประสงค์ การรับเงินเบี้ยยังชีพ 

ผู้สูงอายุด้วยตนเองได้ อาจมอบอำนาจเป็นลายลัก ณ์ อัก รให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้ไปแจ้งความประสงค์การรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ แทน โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่  เทศบาลตำบลสมหวัง พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชน/สำเนาทะเบียนบ้าน ของผู้รับมอบอำนาจ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

๓ 

 

การได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับใน ปัจจุบัน (ปี  2567) การจ่ายเงิน เบี้ยยังชีพ

ให้แก่ผู้สูงอายุคิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุ
ออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ตั้งแต่อาย6ุ0 ปี 

ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือนสำหรับผู้สูงอายุ (แบบขั้นบันได) 
 

ขั้น 
 

ช่วงอายุ (ปี) 
 

จำนวนเงิน (บาท) 
 

ขั้นที่ 1 60 – 69 ป ี 600 
ขั้นที่ 2 70 – 79 ป ี 700 
ขั้นที่ 3 80 – 89 ป ี 800 
ขั้นที่ 4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

 
การได้รับเงิน 

1. ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปี บริบูรณ์แล้ว แต่ยังไม่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และผู้สูงอายุที่มี
อายุครบ 60 ปี บริบูรณ์ ที่ได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อ เทศบาลตำบลสมหวังแล้ว และเทศบาลตำบล
สมหวังตรวจสอบคุณสมบัติผู้สูงอายุ หากมีคุณสมบัติครบถ้วน จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป 
(สำหรับผู้สูงอายุที่เกิดวันที่ 1ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพในเดือนนั้น)  

2. การปรับอัตราการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เทศบาลตำบลสมหวังจะปรับ อัตราการจ่ายเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันไดตามมติคณะรัฐมนตรี ณ เดือนที่ ผู้สูงอายุมีอายุครบช่วงอายุในเดือนถัดไป 
หากผู้สูงอายุไม่มีวันและเดือนเกิด ให้พิจารณาวันและเดือนเกิด ตามมาตรา 16 แห่งประมวลกฎหมายแพ่ง
และพาณิชย์ โดยเทศบาลตำบลสมหวังจะตรวจสอบช่วงอายุและจำนวนเงินในระบบสารสนเทศ การจัดการ
ฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นประจำทุกเดือน 
วิธีคำนวณอายุของผู้สูงอาย ุ
* การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ เช่น  
1. นาง ก. เกิดวันที่ 30 กันยายน 2486 นาง ก. จะอายุ80 ปี ใน วันที่ 29 กันยายน 2566 หมายความ 
    ว่า นาง ก. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ เดือนละ 800 บาท ในเดือน ตุลาคม 2566 (ปี งบประมาณ 2567)  
2. นาง ข. เกิดวันที่ 1 พฤศจิกายน 2486 นางข. จะอายุ80 ปี ใน วันที่ 31 ตุลาคม 2566 หมายความ 
    ว่า นาง ข. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือน ละ 800 บาท ในเดือน พฤศจิกายน 2566 (ปีงบประมาณ 
    2567)  
3. นาง ค. เกิดวันที่ 10 มีนาคม 2507 มาลงทะเบียนในเดือน กันยายน 2566 นาง ค. จะอายุ 60 ปี ใน 
    วันที่ 9 มีน าคม 2567 หมายความว่า นาง ค. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท ในเดือน 
    เมษายน 2567 (ปีงบประมาณ 2567)  
4. นาง ง. เกิดวันที่ 1 เมษายน 2507 มาลงทะเบียนในเดือน ตุลาคม 2566 นาง ง. จะอายุ60 ปี ในวันที่ 
    31 มีนาคม 2567 หมายความว่า นาง ง. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท ในเดือน เมษายน 



    2567 (ปีงบประมาณ 2567) 
๔ 

 
การสิ้นสุดการรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 

1. ตาย  
2. ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6  
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อ เทศบาลตำบลสมหวัง 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง  
2. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจาก ตำบลสมหวังไปอยู่ภูมิลำเนาอ่ืนต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้เทศบาลตำบล 
    สมหวัง ได้รับทราบ  
3. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ แจ้งการตาย ให้เทศบาลตำบลสมหวัง ได้รับทราบ  
    (พร้อมสำเนาใบมรณะบัตร) ภายใน 7 วัน 

ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ให้ผู้ที่มายืนยันสิทธิขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตรวจสอบรายชื่อตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ 

ณ สำนักงานเทศบาลตำบลสมหวัง และทางเว็บไซต์ https://www.somwang.go.th  ภายในวันที่ 5 ของ
เดือน ถัดไป 

กรมบัญชีกลางจะเป็นผู้ดำเนินการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิ/ผู้ได้รับมอบอำนาจ 
ทุกวันที่ 10 ของเดือน หากเดือนใดวันที่ 10 ตรงกับวันหยุดราชการ จะจ่ายในวันทำการก่อนวันหยุดนั้น 
กรณีผู้สูงอายุที่เสียชีวิตภายในวันที่ 1 ของเดือนที่จ่ายเบี้ยยังชีพ จะได้รับเงินภายในเดือนนั้น โดยทาง ญาติ
อย่าเพิ่งดำเนินการปิด บัญชีธนาคารภายในเดือนที่ผู้สูงอายุเสียชีวิตเพราะจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ อีก 1 เดือน 
หากไปปิดบัญชีจะทำให้กรมบัญชีกลางโอนเงินเข้าบัญชีไม่ได้ ทั้งนี้ขอให้ผู้สูงอายุที่รับเงินโดยโอนเข้าบัญชี 
ตรวจสอบการ โอนเงินในวันที่ 11 ของทุกเดือน หากท่านใดไม่ได้รับการโอนเงิน กรุณาติดต่อเทศบาลตำบล
สมหวัง โทร.074-605118  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.somwang.go.th/


 
๕ 

 
เบี้ยยังชีพผู้พิการ 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้แก่คนพิการขององค์กร 
    ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553  
2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้แก่คน พิการขององค์กร 
    ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559  
3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้แก่คน พิการขององค์กร 
    ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561  
4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้แก่คน พิการขององค์กร 
    ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562  

คุณสมบัติของผูม้ีสิทธขิึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ  
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้  
1) มีสัญชาติไทย  
(2) มีบัตรประจำตัวคนพิการ  
(3) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตตำบลสมหวัง (ตามทะเบียนบ้าน)  
(4) ไม่เป็นบุคคลอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
* กรณีทีไ่ด้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่ง ได้ย้ายภูมิลำเนาไปอยู่องค์กรปกครอง
อ่ืน หรือกรุงเทพมหานคร เมื่อคนพิการนั้นได้ ไปลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงิน เบี้ยความพิการต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ได้ย้ายภูมิลำเนาไป ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่จ่ายเบี้ยความ
พิการได้ในเดือนถัดไป แต่ทั้งนี้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะดำเนินการจ่ายเงินเบี้ยความพิการจะต้องได้รับ
การยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการ ว่าได้ประกาศถอนรายชื่อผู้มีสิทธิรับ
เงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไปแล้ว เพ่ือ ไม่ให้เกิดความซ้ำซ้อน และเพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการรับลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
 

 
ขั้นตอน 

 
ระยะเวลา 

 
๑. ยื่นคำขอลงทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 1 นาที / ราย 

 
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์/ บันทึก ข้อมูลในระบบ
สารสนเทศ (ใช้เครื่องอ่านบัตรประชาชน) 
 

5 นาที/ ราย 

๓. เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับ มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ 
 

3 นาที / ราย 

๔. เสนอผู้บังคับบัญชา ( ผู้บริหาร ) 1 นาที/ ราย 
 

๕. แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบคำขอ 1 นาที / ราย 
 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน เบี้ยยังชีพคนพิการ 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม “แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ” ให้คนพิการที่ได้
จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม คุณภาพชีวิตคนพิการมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับ
เงินเบี้ยความพิการด้วยตนเอง ณ สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสมหวัง หรือสถานที่ที่เทศบาลตำบล
สมหวังกำหนด และมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป โดยมีเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

☺ บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง  
☺ บัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง)  
☺ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย์ ทุกธนาคาร 
หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจ เป็นลายลักษณ์ 
               อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน แต่ต้องนำหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคน 
               พิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ 

ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
ให้ผู้ที่มายืนยันสิทธิขอรับเบี้ยคนพิการ ตรวจสอบรายชื่อตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์         

ณ สำนักงานเทศบาลตำบลสมหวัง และทางเว็บไซต์ https://www.somwang.go.th ภายในวันที่ 5 ของ
เดือน ถัดไป  
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การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ  
กรมบญัชีกลางจะเป็นผู้ดำเนินการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร ของผู้มีสิทธิ/ผู้ได้รับมอบอำนาจ 

ทุกวันที่ 10 ของเดือน หากเดือนใดวันที่ 10 ตรง กับวันหยุดราชการ จะจ่ายในวันทำการ ก่อนวันหยุดนั้น 
กรณีผู้พิการที่เสียชีวิต ภายในวันที่ 1 ของเดือนที่จ่ายเบี้ยยังชีพ จะได้รับเงินภายในเดือนนั้น โดยทาง ญาติ
อย่าเพ่ิงดำเนินการปิดบัญชีธนาคารภายในเดือนที่ผู้พิการเสียชีวิตเพราะจะ ได้รับเงินเบี้ยยังชีพอีก 1 เดือน 
หากไปปิดบัญชีจะทำให้กรมบัญชีกลางโอนเงินเข้า บัญชีไม่ได้ ทั้งนี้ขอให้ผู้พิการที่รับเงินโดยโอนเข้าบัญชี 
ตรวจสอบการโอนเงินใน วันที่ 11 ของทุกเดือน หากท่านใดไม่ได้รับการโอนเงิน กรุณาติดต่อเทศบาล 
ตำบลสมหวัง โทร.074-605118   
การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ  

1. ตาย  
2. ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6  
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการเป็นหนังสือต่อ เทศบาลตำบลสมหวัง 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพคนพิการ  
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง  
2. ตรวจสอบวันหมดอายุของบัตรประจำตัวคนพิการ เนื่องจาก ถ้าบัตรประจำตัวคนพิการหมดอายุ 
    จะไม่มีสิทธิได้รับเงิน  
3. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอำนาจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน 
    เวลา ที่กำหนด  
4. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจาก ตำบลสมหวัง ไปอยู่ภูมิลำเนาอ่ืน ต้องแจ้งข้อมูลเพ่ือให้เทศบาลตำบล 
    สมหวังได้รับทราบ  
๕. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้ ทต.สมหวัง ได้รับทราบ  
   (พร้อมสำเนาใบมรณะบัตร) ภายใน 7 วัน 

 
ขั้นตอนการขอทำบัตรประจำตัวคนพิการ 

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ  
2. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่ สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด 
    พัทลุง (ศาลากลางจังหวัดชั้น 1 ) หรือที่ เทศบาลตำบลสมหวัง โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ฉบับ จริง)  
2.2 รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป  
2.3 สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 
2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ  
2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และ สำเนาทะเบียนบ้าน 
      ของผู้ดูแลคนพิการ จำนวนอย่างละ 1 ฉบับ  

3. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอทำบัตรประจำตัวคนพิการ ให้นำ 
    หลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย 
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การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ  
การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ สำนักพัฒนาสังคม และความม่ันคง 

ของมนษุย์จังหวัดพัทลุง (ศาลากลางจังหวัด ชั้น 1) หรือที่ เทศบาลตำบลสมหวัง โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม  
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป  
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้พิการอย่างละ จำนวน 1 ฉบับ  
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการ (กรณีมีผู้ดูแล) ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และ สำเนาทะเบียน 
    บ้านผู้ดูแลผู้พิการอย่างละ 1 ฉบับ  
5. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุบัตร ประจำตัวคนพิการ 
    ให้นำหลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพกิาร  
การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่สำนักงานพัฒนาสังคม  และความมั่นคง

ของมนษุย์จังหวัดพัทลุง (ศาลากลางจังหวัด ชั้น 1) หรือที่ เทศบาลตำบลสมหวัง โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม  
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านคนพิการพิการ อย่างละ จำนวน 1 ฉบับ 
    รูปถ่ายคนพิการ 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป  
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน 
    อย่างละ 1 ฉบับ  
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน 
    อย่างละ 1 ฉบับ  
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ  
6. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง จำนวน 1 ฉบับ (กำนัน ผู้ให ่บ้าน ส.อบต. หรือ 
    ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
๙ 
 

เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์
กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการ  ยังชีพขององค์กรปกครอง
ท้องถิ่น พ.ศ. 2548  

คุณสมบัติผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  
1. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่ตำบลสมหวัง  
2. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะ เลี้ยงดู หรือไม่สามารถ 
    ประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
ขั้นตอนการยื่นคำร้องเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  
1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย 

สถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  
2. การยื่นคำร้องขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นคำร้องได้ที่ สำนักปลัดเทศบาล  

เทศบาลตำบลสมหวัง ในกรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะ     
มาดำเนินการแทนได้ โดยนำหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้  

๒.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
๒.2 บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสำเนา)  
๒.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสำเนา)  
๒.4 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ธกส.สาขากงหรา (พร้อมสำเนา) 

ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  
1. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้ง ผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถยื่นคำ

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพได้ทั้งหมด  
2. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิลำเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) 

ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพ ผู้ป่วยเอดส์
อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้า ไปอยู่ใหม่ (เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์จาก
องค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ดำเนินการยื่นคำร้อง ขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้ป่วย เอดส์ถึงเดือนที่ย้ายภูมิลำเนาเท่านั้น  

3. กรณีผู้ป่วยที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแล หรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิต
ต้อง แจ้งให้ ทต.สมหวัง ทราบภายใน 7 วัน (พร้อมสำเนาใบมรณะบัตร) 

 
 
 
 
 
 
 



 
๑๐ 

 
ขั้นตอนและระยะเวลาการรับลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 

 
ขั้นตอน 

 
ระยะเวลา 

 
๑. ยื่นคำขอลงทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 1 นาที / ราย 

 
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์/ บันทึก ข้อมูลในระบบ
สารสนเทศ (ใช้เครื่องอ่านบัตรประชาชน) 
 

5 นาที/ ราย 

๓. เจ้าหน้าที่ออกไปตรวจสอบสภาพความเป็นอยู่ว่าเป็นผู้มี คุณสมบัติสมควรจะ 
ได้รับการสงเคราะห์หรือไม่  
 

1 วัน/ราย 

๔. เสนอนายกเทศมนตรีตำบลสมหวังอนุมัต ิให้เป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ 
 

20 นาที/ราย 

๕. แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบคำขอ 
 

5 นาที / ราย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


